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1. TUJUAN
Sebagai panduan bagi pengelola untuk melaksanakan penerimaan mahasiwa baru di Sekolah

Pascasarjana Universitas Negeri Yogyakarta.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk penerimaan mahasiwa baru pada jenjang S-2 dan S-3 baik yang sebidang
maupun tidak sebidang di Sekolah Pascasarjana Universitas Negeri Yogyakarta.

3. DEFINISI
Tidak ada

4. TANGGUNG JAWAB
4.1. Calon mahasiswa bertanggung jawab dalam mengisi berkas pendaftaran dan mengembalikan berkas
tersebut ke bagian akademik.
4.2. Direktur/Asdir | bertanggung jawab menyelenggaran ujian dan menentukan hasil ujian
4.3. Bagian Akademik bertanggung jawab untuk melihat kelengkapan berkas dan memberi nomor dan
kartu ujian, serta mempublikasikan hasil ujian kepada calon mahasiswa




RINCIAN PROSEDUR

Aktivitas Dokumen Keterangan

PENGELOLA | 1

DOCUMENT
Berkas Mahasiswa Baru
Kartu Tes
Soal Ujian
Daftar Hadir

o=

1
2
3
4

Menentukan Kuota Penerimaan dan
Mengumumkan jadwal penerimaan :
Gel | (Feb-Mar), Gel Il (Mar-Apr), Gel IlI
(Apr-Mei)

Calon Mahasiswa | 2

Mengisi dan melengkapi berkas
Pendaftaran

Akademik dan Umper 3

1. Verifikasi Berkas Pendaftaran
2. Membuatkan kartu ujian
3. Mempersiapkan kebutuhan tes

PENGELOLA 4
1. Mengawasi Ujian tulis dan melakukan tes
wawancara

2. Menyeleksi kelengkapan administrasi
3. pengelola menentukan hasil tes tulis dan
wawancara

tidak Matrikulasi
tidak sebidang
(prerequisit)

Sebidang limu

Akademik 5

Mempublikasi Hasil Penerimaan
Mahasiswa Baru

8. Lampiran
Tidak ada.
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